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＜進路希望登録方法＞                      キャリア・オフィス 

Campusmate Webを通してのキャリア・オフィスへの進路希望登録は、以下の手順で行います。 
Campusmate Webのログイン画面には、キャンパスターミナル左側にあるキャリア関連項目の
「Campusmate Web（APU）」からアクセスできます（キャリアオフィス HPからも可能）。 

                  

  

             

Campusmate Web(APU)を
クリックしてください。ログイ

ン画面に移ります。オンキャン

パス・リクルーティングからも

アクセス可能です。 
＊似た項目 Campus Web(RU)
があります。これは立命館大学

の就職 Webシステムに繋がり
ます。 

各自がもつ APU のユー
ザ ID とパスワードを入力

し、ログイン。 
「English」を選択すると
英語の画面に切り替わり

ます。 

 就職メニューの「進路

希望・求職登録」をクリッ

クしてください。登録画面

に遷移します。 
 なお就職メニューには、

使用期間外のため非表示

あるいは〔使用期間外〕と

表示されている項目があ

ります（「就職に関するお

知らせ」も非表示の項目が

あります）。 
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以降の画面は、進路希望登録の画面です。必須項目（就職年度と進路希望の第一希望）以外は、

必ずしも入力する必要はありませんが、みなさんへ情報提供する際に利用する項目もありますの

で、入力できるところは、できる限り入力をお願いします。 

  
注意：各画面左上にある「戻る」ボタンは使用しないでください。セッションの切れることがあります。 

  
 ☆希望企業を企業検索画面から選択しない、または入力そのものをスルーする場合は、次の希望勤務地へ。 

           

各項目を入力してくだ

さい。就職年度は卒業年度

になります（入力例参照） 
①年度は半角数字で入力 
②リストボックスの場合

は、プルダウンして該当

する項目を選択。 
③「その他情報欄」は、何

か補足があれば入力。 
④クリアを選択すると、入

力したものが消去され

初期値に戻ります。 

ガイダンスをクリック

すると簡単な説明を表示 

「戻る」を選択すると、

前画面に戻ります。 

画面内側のカーソルバ

ーで画面が上下します。 

希望する企業・団体（公

務員含む）があれば、入力。 
○企業コードから選択す

る場合は、「企業コード

から選択」欄にチェック

を入れ、次にテキストボ

ックス右側の虫眼鏡を

クリックすると企業検

索画面が展開します。 
○直接入力の場合は、「直

接入力」にチェックを入

れ、右側のテキストボッ

クスに直接入力。 

検索方法は複数ありますが、主に直接企業名を入力し、右のリスト

ボックスから検索一致方法を選択した上で、画面右下の「検索ボタン」

をクリックしてください。次に検索結果一覧画面が展開されます。 
※企業名がヒットしない場合は、前画面に戻り、直接入力をしてくだ

さい。なお、現在、英語名での検索はほとんどできませんのでご了承

ください。また、国家公務員は採用職種名で、地方は○○県人事委員

会または○○市役所などで企業データには登録されています。 
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企業検索結果の一

覧に希望する企業が

あれば、企業コード左

側の「選択」欄にチェ

ックを入れ、次に画面

右下の選択ボタンを

クリックする。その後

画面は登録画面に戻

り、希望企業欄に企業

コードと企業名がセ

ットされます。 検索結果が多い場合は、画面右上にページ数等

が表示されますので、移動したいページを選択し

てください。 

希望勤務地を選択する。 

「全て選択」をクリックす

ると、海外を含む全地域に

チェックが入ります。「全

てクリア」の場合はチェッ

クが解除されます。 
 個別選択する場合は、各

ボックスにチェックを入

れてください。 

 取得済みの資格につ

いて、リストボックスに

ある資格については、リ

ストから選択してくだ

さい。それ以外の資格に

ついては、「その他」の

テキストボックス欄に

直接取得資格名を入力

してください。 
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    ※卒業時期は、システム上、必須項目ではありませんが 
     必ず入力してください。 
     

       

 取得希望資格を、取得

済み資格と同様に入力

してください。 

語学欄の英語について

は、現在もっているスコア

の入力及びレベルを選択

してください。表示以外の

英語資格と他の語学につ

いては、「その他語学」欄

に直接入力してください。 
＊国際学生で、日本語能力

試験などに合格している

場合は、その取得レベルと

取得年月を忘れずに入力

してください。 

「オンデマンド情報」入力

は必要ありません。 

卒業予定年月日をリスト

ボックスの数値から選択

するか右端のカレンダー

機能から選択し、設定して

ください。 
◎秋卒業は、9月 20日を 
 春卒業は、3月 31日を
選択してください。 
＜メール配信について＞ 

①自動的に本人のAPUの
アドレスが表示される。 
②「メール配信希望」欄に

チェックを入れると、こ

の進路希望登録内容に

基づき、情報を送信する

場合があります。 

前月、翌月を選択し

卒業時期に該当する

年月を表示する。次に

該当日にカーソルを

当て、クリックする

と、年月日がセットさ

れます。 
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＜登録完了後について＞ 

 １．登録完了後、登録内容を変更したい場合は、「進路希望・求職登録」を再選択し、内容を変更

してください。変更後、確認画面→変更内容点検→更新ボタンの押下で修正登録が完了します。 
 ２．一旦進路希望登録を完了すると、登録そのものはＷｅｂから削除できません。削除を希望する

場合は、キャリア・オフィスに申し出てください。 
 ３．各自が登録した内容で、明らかな間違い（例えば就職年度等）の修正や略称で入力された希望

企業名の正式名称への修正、直接入力された企業等で企業番号があるものについて番号設定等の

修正をキャリア・オフィス側で行なう場合があります。あらかじめご了承ください。 

インターンシップ欄は

研修体験の有無、研修先名

や実施年月を、自己 PR・
特技欄には、その旨を制限

字数内で自由に入力して

ください。また、備考欄も

自由に入力してください。 

一通り入力が終われば、

画面右下の「確認画面へ」

をクリックしてください。 
確認画面に遷移します。 
＊クリアを選択すると入

力内容が消去されますの

で注意してください。 

 確認画面で入力内容を

点検してください。内側の

カーソルバーを上下させ、

全体の内容を確認のこと。 
間違いがあれば、画面左下

の「戻る」を選択し、前画

面で修正をしてください。 
確認が終了すれば、画面

右下の「◎更新」ボタンを

クリックすると入力処理

（登録）が完了します。 

 登録が終了すると登録

完了のメッセージが表示

されます。 


