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在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

ガイダンス 
  

卒業後
そつぎょうご

、日本の会社に就 職
しゅうしょく

するためには、現在
げんざい

の「留学
りゅうがく

」という在留
ざいりゅう

資格
し か く

を働くための在留
ざいりゅう

資格
し か く

に変えなけれ

ばなりません。準
じゅん

備
び

する書類
しょるい

は、就
しゅう

職
しょく

する会
かい

社
しゃ

／卒
そつ

業
ぎょう

から入
にゅう

社
しゃ

までの期
き

間
かん

によってちがいます。以下
い か

の手続
て つ づ

き方法
ほうほう

をよく読んで申請
しんせい

をしてください。 

＊ほとんどの学生は、「技術
ぎじゅつ

・人文
じんぶん

知識
ち し き

・国際
こくさい

業務
ぎょうむ

」という在留
ざいりゅう

資格
し か く

に変更
へんこう

します。 

＊まず、自分の就 職 先
しゅうしょくさき

が、下の 4つのうちどのカテゴリーに入るのかを調
しら

べましょう。 

 

カテゴリー１ 

※以下
い か

の(1)～(9)のどれかに当てはまる企
き

業
ぎょう

 

(1) 日本の証
しょう

券
けん

取
とり

引
ひき

所
しょ

に上 場
じょうじょう

している企
き

業
ぎょう

 

(2) 保
ほ

険
けん

業
ぎょう

の相
そう

互
ご

会
がい

社
しゃ

 

(3) 日本または外国の国・地
ち

方
ほう

公
こう

共
きょう

団
だん

体
たい

 

(4) 独
どく

立
りつ

行
ぎょう

政
せい

法
ほう

人
じん

 

(5) 特
とく

殊
しゅ

法
ほう

人
じん

・認
にん

可
か

法
ほう

人
じん

  

(6) 日本の国・地
ち

方
ほう

公
こう

共
きょう

団
だん

体
たい

認可
に ん か

の公
こう

益
えき

法
ほう

人
じん

 

(7)「法
ほう

人
じん

税
ぜい

法
ほう

別
べっ

表
ぴょう

第
だい

1」にある公
こう

共
きょう

法
ほう

人
じん

 

(8) イノベーション創
そう

出
しゅつ

企
き

業
ぎょう

※1 

(9) 決められた条
じょう

件
けん

に当てはまる中
ちゅう

小
しょう

企
き

業
ぎょう

等
とう

（※2ユースエール認
にん

定
てい

企
き

業
ぎょう

） 

カテゴリー２ 
前の年の「職

しょく

員
いん

の給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

等
とう

の法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

」にある、「給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

合
ごう

計
けい

表
ひょう

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

税
ぜい

額
がく

」が1,000万円
まんえん

以
い

上
じょう

ある団体
だんたい

・個人
こ じ ん

 

カテゴリー３ 
前の年の「職

しょく

員
いん

の給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

等
とう

の法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

」を提出
ていしゅつ

した

団体
だんたい

・個人
こ じ ん

(カテゴリー2を除
のぞ

く) 

カテゴリー４ 上のどれにも入らない団体
だんたい

・個人
こ じ ん

 

 

※1 イノベーション創出企
き

業
ぎょう

：「イノベーション促
そく

進
しん

支
し

援
えん

プログラム」という政
せい

策
さく

による補
ほ

助
じょ

を受
う

けている企
き

業
ぎょう

。 

※2 ユースエール認
にん

定
てい

企
き

業
ぎょう

：若
わか

者
もの

の採
さい

用
よう

・育
いく

成
せい

に積
せっ

極
きょく

的
てき

で、雇
こ

用
よう

管
かん

理
り

の状
じょう

況
きょう

などが優
ゆう

良
りょう

だと認められた企
き

業
ぎょう

。常
じょう

勤
きん

の従
じゅう

業
ぎょう

員
いん

が300人
にん

以
い

下
か

の企
き

業
ぎょう

の中
なか

から選
えら

ばれる。 
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本人
ほんにん

が、福
ふく

岡
おか

出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管
かん

理
り

局
きょく

大
おお

分
いた

出
しゅっ

張
ちょう

所
じょ

（在
ざい

留
りゅう

カードの住所
じゅうしょ

が大分
おおいた

ではない場合
ば あ い

は、その住所
じゅうしょ

の最寄
も よ

り

の出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管理局
かんりきょく

）へ行って、在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

をします。卒
そつ

業
ぎょう

の3ケ月前からであれば、いつでも申請
しんせい

できますが、許
きょ

可
か

がおりるまで1～2ヶ月
か げ つ

かかりますので、時間に余
よ

裕
ゆう

をもって申請
しんせい

してください。 

※卒
そつ

業
ぎょう

式
しき

が終
お

わったら、申
しん

請
せい

受
うけ

付
つけ

票
ひょう

（申
しん

請
せい

のときに入
にゅう

管
かん

でもらいます）、入
にゅう

管
かん

から届
とど

くはがき、卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

、パ

スポート、在留
ざいりゅう

カード、4,000円分
えんぶん

の収 入
しゅうにゅう

印紙
い ん し

（入
にゅう

管
かん

 の2階
かい

または 郵
ゆう

便
びん

局
きょく

で購
こう

入
にゅう

）を持
も

って出
しゅっ

張
ちょう

所
じょ

へ行き、

変更
へんこう

許可
き ょ か

を受
う

けてください。 

 

 

 

                          ＜卒業後…＞ 

 

 

 

 

 

 

それぞれ書類を準備       入管に提出     卒業証明書等を持ってもう一度入管へ 在留資格変更完了！ 

 

＜在留
ざいりゅう

資格
し か く

変更
へんこう

許可
き ょ か

申請
しんせい

に必要
ひつよう

な書類
しょるい

＞ 

 

①  カテゴリー１に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自分
じ ぶ ん

で用意
よ う い

をするもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通
つう

 

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」のページ。写
しゃ

真
しん

添
てん

付
ぷ

：縦
たて

4㎝×横
よこ

3㎝，6ヶ月
か げ つ

以内
い な い

に撮影
さつえい

したもの） 

2) 卒
そつ

業
ぎょう

証
しょう

明
めい

書
しょ

（卒
そつ

業
ぎょう

前
まえ

は卒
そつ

業
ぎょう

見
み

込
こみ

証
しょう

明
めい

書
しょ

を提
てい

出
しゅつ

→卒
そつ

業
ぎょう

後
ご

に卒
そつ

業
ぎょう

証
しょう

明
めい

書
しょ

を提
てい

出
しゅつ

し、変
へん

更
こう

許
きょ

可
か

を受
う

ける。） 

3) パスポート、在留
ざいりゅう

カード 

4) 会
かい

社
しゃ

四
し

季
き

報
ほう

のコピー、または日本の証
しょう

券
けん

取
とり

引
ひき

所
しょ

に上 場
じょうじょう

していることを証明
しょうめい

する文書
ぶんしょ

（コピー） 

9月
がつ

に卒業
そつぎょう

（修 了
しゅうりょう

）し、10月
がつ

に就 職
しゅうしょく

する場合
ば あ い

 

3月
がつ

に卒業
そつぎょう

（修 了
しゅうりょう

）し、4月
がつ

に就 職
しゅうしょく

する場合
ば あ い

 

企業 

学生 

企業準備分も 

預かる 

卒業証明書 

パスポート 

在留カード 

収入印紙（4000円） 

技術 

人文知識 

国際業務 
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［就
しゅう

職
しょく

先
さき

からもらうもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

  １通（｢所
し ょ

属
ぞ く

機
き

関
か ん

等
と う

作
さ く

成
せ い

用
よ う

 1、2｣） 

   

② カテゴリー２に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自
じ

分
ぶん

で用
よう

意
い

をするもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通 

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」のページ。写真
しゃしん

添付
て ん ぷ

：縦
たて

4㎝×横
よこ

3㎝，6 ヶ月
か げ つ

以内
い な い

に撮影
さつえい

したもの） 

2) 卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

（卒業
そつぎょう

するまえは、卒業
そつぎょう

見込
み こ み

証明書
しょうめいしょ

を提
てい

出
しゅつ

→卒業
そつぎょう

式
しき

後
ご

に卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

を提
てい

出
しゅつ

し、変更
へんこう

 

許可
き ょ か

を受
う

ける。） 

3) パスポート、在留
ざいりゅう

カード 

［就 職 先
しゅうしょくさき

からもらうもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

  １通
つう

（｢所
し ょ

属
ぞ く

機
き

関
か ん

等
と う

作
さ く

成
せ い

用
よ う

 1、2｣） 

2) 前年分
ぜんねんぶん

の職員
しょくいん

の給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

等
とう

の法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

（受付印
うけつけいん

のあるものの写
うつ

し、または電
でん

子
し

申
しん

告
こく

の場
ば

合
あい

は受
じゅ

信
しん

通
つう

知
ち

書
しょ

も併
あわ

せて頂
いただ

く） １通
つ う

 

 

③ カテゴリー３に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自
じ

分
ぶん

で用
よう

意
い

をするもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 1通
つう

 

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」のページ。写
しゃ

真
しん

添
てん

付
ぷ

：縦
たて

4㎝×横
よこ

3㎝，6 ヶ月
か げ つ

以内
い な い

に撮影
さつえい

したもの） 

2) 卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

（卒業
そつぎょう

式
しき

までは卒
そつ

業
ぎょう

見
み

込
こみ

証
しょう

明
めい

書
しょ

で先
さき

に申請
しんせい

。卒業
そつぎょう

式
しき

後
ご

に卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

を提出
ていしゅつ

し新
あら

たな

在留資格
ざいりゅうしかく

への変更
へんこう

許可
き ょ か

を受
う

ける） 

3) パスポート、在留
ざいりゅう

カード 

  4）履歴書 
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［就 職 先
しゅうしょくさき

からもらうもの］ 

1) 在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

書
しょ

 １通 （｢所属
し ょ ぞ く

機関
き か ん

等
と う

作成用
さ く せ い よ う

 1、2｣） 

2) 前年分
ぜんねんぶん

の職員
しょくいん

の給与
きゅうよ

所得
しょとく

の源泉
げんせん

徴 収 票
ちょうしゅうひょう

等
と う

の法定調書合計表
ほうていちょうしょごうけいひょう

（受付印
うけつけいん

のあるものの写
うつ

し、又
また

は電子
で ん し

申告
しんこく

の場合
ば あ い

は受信通知書
じゅしんつうちしょ

も併
あわ

せて頂
いただ

く） １通
つ う

 

3) 雇
こ

用
よう

契
けい

約
やく

書
しょ

コピー、辞
じ

令
れい

のコピー、採
さい

用
よう

通
つう

知
ち

書
しょ

のコピーのうちいずれかで、期
き

間
かん

、働
はたら

く場
ば

所
しょ

、仕
し

事
ごと

の内
ない

容
よう

、 

始
し

業
ぎょう

・終
しゅう

業
ぎょう

の時
じ

刻
こく

、残
ざん

業
ぎょう

や休
きゅう

日
じつ

、地
ち

位
い

、報
ほう

酬
しゅう

が書いてあるもの １通
つう

 

4) 商 業
しょうぎょう

・法
ほう

人
じん

登
とう

記
き

簿
ぼ

謄
とう

本
ほん

（発
はっ

行
こう

後
ご

3ヶ
か

月
げつ

以
い

内
ない

のもの）１通
つ う

 

5) 事
じ

業
ぎょう

内
ない

容
よう

を明
あき

らかにする案内書
あんないしょ

若
も

しくは案
あん

内
ない

書
し ょ

に準
じゅん

じる文書
ぶんしょ

 １通
つ う

 

6) 直
ちょっ

近
きん

の年
ねん

度
ど

の決
けっ

算
さん

文
ぶん

書
しょ

の写
うつ

し １通
つ う

 

 

④ カテゴリー４に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自
じ

分
ぶん

で用
よう

意
い

をするもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通
つう

 

 （「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」のページ。写
しゃ

真
しん

添
てん

付
ぷ

：縦
たて

4㎝×横
よこ

3㎝，6ヶ月
か げ つ

以内
い な い

に撮影
さつえい

したもの） 

2) 卒
そつ

業
ぎょう

証
しょう

明
めい

書
しょ

（卒
そつ

業
ぎょう

するまえは、卒
そつ

業
ぎょう

見
み

込
こみ

証
しょう

明
めい

書
しょ

を提
てい

出
しゅつ

→卒業
そつぎょう

式
しき

後
ご

に卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

を提
てい

出
しゅつ

し、変更
へんこう

 

許可
き ょ か

を受
う

ける。） 

3) パスポート、在留
ざいりゅう

カード 

  4）履歴書 

［就 職 先
しゅうしょくさき

からもらうもの］ 

1) 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通
つう

（｢所
し ょ

属
ぞ く

機
き

関
か ん

等
と う

作
さ く

成
せ い

用
よ う

 1、2｣） 

2) 前年分
ぜんねんぶん

の職
しょく

員
いん

の給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

等
とう

の法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

を提出
ていしゅつ

できない理由
り ゆ う

を明
あき

らかにする

資料
しりょう

（新規設立
しんきせつりつ

の法人
ほうじん

の場合
ば あ い

は、給与
きゅうよ

支払
しはらい

事務所
じ む し ょ

等
と う

の開設届
かいせつとどけ

出
で

書
し ょ

の写
うつ

し） １通
つ う

 

3) 雇用契約書
こようけいやくしょ

コピー、辞令
じ れ い

のコピー、採用通知書
さいようつうちしょ

のコピーのうちいずれかで、期
き

間
かん

、働
はたら

く場
ば

所
しょ

、仕
し

事
ごと

の内
ない

容
よう

、 

始
し

業
ぎょう

・終
しゅう

業
ぎょう

の時
じ

刻
こく

、残
ざん

業
ぎょう

や休
きゅう

日
じつ

、地
ち

位
い

、報
ほう

酬
しゅう

が書いてあるもの １通
つ う

 

4) 商 業
しょうぎょう

・法人
ほうじん

登記簿
と う き ぼ

謄本
とうほん

（発行
はっこう

後
ご

3ヶ月
か げ つ

以内
い な い

のもの） １通
つ う

 

5) 事
じ

業
ぎょう

内
ない

容
よう

を明
あき

らかにする案内書
あんないしょ

若
も

しくは案内書
あんないしょ

に準
じゅん

じる文書
ぶんしょ

 １通
つ う

 

6) 直
ちょっ

近
きん

の年
ねん

度
ど

の決
けっ

算
さん

文
ぶん

書
しょ

の写
うつ

し（新規
し ん き

事業
じぎょう

の場合
ば あ い

には、今後
こ ん ご

１年間
ねんかん

の事
じ

業
ぎょう

計
けい

画
かく

書
しょ

） １通
つ う
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卒業
そつぎょう

（修 了
しゅうりょう

）後
ご

、一度帰国
き こ く

する必要
ひつよう

があります。 

本人
ほんにん

の代わりに、受
う

け入れ機関
き か ん

（会社
かいしゃ

等
と う

）が、「在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

認
にん

定
てい

証
しょう

明
めい

書
しょ

」の交
こう

付
ふ

申
しん

請
せい

を会
かい

社
しゃ

の所
しょ

在
ざい

地
ち

の出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管
かん

理
り

局
きょく

に行
おこな

い、「在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

認
にん

定
てい

証
しょう

明
めい

書
しょ

」を受
う

け取
と

ったあと、本人
ほんにん

に送
そう

付
ふ

します。本人
ほんにん

はその「在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

認
にん

定
てい

証
しょう

明
めい

書
しょ

」を持って母
ぼ

国
こく

の日
に

本
ほん

大
たい

使
し

館
かん

・領
りょう

事
じ

館
かん

へ行き、査
さ

証
しょう

の発
はっ

給
きゅう

を受
う

け、それを持
も

って入国
にゅうこく

します。在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

認
にん

定
てい

証
しょう

明
めい

書
しょ

の有効
ゆうこう

期
き

間
かん

は3ヶ
か

月
げつ

ですので、交
こう

付
ふ

を受けてから3ヶ
か

月
げつ

以
い

内
ない

に入
にゅう

国
こく

してください。（遅
おく

れると無
む

効
こう

になります。） 

 

 

 

 

 

                            

 

 

 

 

 

＜在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

認
にん

定
てい

証
しょう

明
めい

書
しょ

交
こう

付
ふ

申
しん

請
せい

に必
ひつ

要
よう

な書
しょ

類
るい

＞ 

※どのカテゴリーの企
き

業
ぎょう

でも、手
て

数
すう

料
りょう

はかかりません。 

① カテゴリー１に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自分
じ ぶ ん

で用意
よ う い

し就 職 先
しゅうしょくさき

に渡
わた

すもの］ 

1) 卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

 

2) パスポートのコピー（顔
かお

写
じゃ

真
しん

・パスポートナンバーのページ） 

3) 顔
かお

写
じゃ

真
しん

2枚（縦
たて

4 cm×横
よこ

3 cm） 

9月
がつ

に卒業
そつぎょう

（修 了
しゅうりょう

）し、4月
がつ

に就 職
しゅうしょく

する場合
ば あ い

 

企業 

学生 

企業に提出 

卒業証明書 

パスポートのコピー 

顔写真 

技術 

人文知識 

国際業務 

⑤査証（ビザ）発給！ 

④認定証明書を持って大使館/領事館へ 

技術 

人文知識 

国際業務 

VISA 

VISA 

技術 

人文知識 

国際業務 

＜卒業→帰国後…＞ 

3か月以内に！ 

①それぞれ書類を準備      ②入管に提出    ③認定証明書を本人に送る   ⑥ 来日！ 
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［就 職 先
しゅうしょくさき

で用意
よ う い

するもの］ 

1) 在留資格
ざいりゅうしかく

認定
にんてい

証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

申請
しんせい

書
し ょ

 １通
つ う

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」 ｢所属
し ょ ぞ く

機関
き か ん

等
と う

作成用
さ く せ い よ う

 1、2｣） 

㊟ ↑「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

」は、本
ほん

人
にん

が記
き

入
にゅう

する場
ば

合
あい

もあり 

2) 会
かい

社
しゃ

四季報
し き ほ う

のコピー、または日本
に ほ ん

の証券
しょうけん

取引所
とりひきしょ

に上 場
じょうじょう

していることを証明
しょうめい

する文書
ぶんしょ

（コピー） 

3) 444円
えん

切手
き っ て

（簡
かん

易
い

書
かき

留
とめ

用
よ う

）を貼
は

った返信用封筒
へんしんようふうとう

・赤
あか

のレターパックでも可。 

 

② カテゴリー２に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自分
じ ぶ ん

で用意
よ う い

し就 職 先
しゅうしょくさき

に渡
わた

すもの］ 

1)  卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

 

2)  パスポートのコピー（顔
かお

写
じゃ

真
しん

・パスポートナンバーのページ） 

3)  顔
かお

写
じゃ

真
しん

2枚（縦
たて

4 cm×横
よこ

3 cm） 

［就 職 先
しゅうしょくさき

で用意
よ う い

するもの］ 

1)  在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

認
に ん

定
て い

証
しょう

明
め い

書
し ょ

交
こ う

付
ふ

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通
つう

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」 ｢所属
し ょ ぞ く

機関
き か ん

等
と う

作成用
さ く せ い よ う

１、2｣） 

㊟ ↑「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

」は、本
ほん

人
にん

が記
き

入
にゅう

する場
ば

合
あい

もあり 

2)  前年分
ぜんねんぶん

の職員
しょくいん

の給与
きゅうよ

所得
しょとく

の源泉
げんせん

徴 収 票
ちょうしゅうひょう

等
と う

の法定調
ほうていちょう

書
し ょ

合計表
ごうけいひょう

（受付印
うけつけいん

のあるものの写
うつ

し、 

又
また

は電子
で ん し

申告
しんこく

の場合
ば あ い

は受信通知
じゅしんつうち

書
し ょ

） １通
つ う

 

3)  444円
えん

切手
き っ て

（簡易書留
かんいかきとめ

用
よう

）を貼
は

った返信用封筒
へんしんようふうとう

・赤
あか

のレターパックでも可。 

 

③ カテゴリー３に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自分
じ ぶ ん

で用意
よ う い

し就 職 先
しゅうしょくさき

に渡
わた

すもの］ 

1)  卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

 

2)  パスポートのコピー（顔
かお

写
じゃ

真
しん

・パスポートナンバーのページ） 

3)  顔
かお

写
じゃ

真
しん

2枚（縦
たて

4cm×横
よこ

3cm） 

4)  サインをした雇
こ

用
よう

契
けい

約
やく

書
しょ

 

5） 履歴書 
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［就 職 先
しゅうしょくさき

で用意
よ う い

するもの］ 

1)  在留資格
ざいりゅうしかく

認定
にんてい

証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

申請
しんせい

書
し ょ

 １通
つ う

 （「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

1，2」 ｢所属
し ょ ぞ く

機関
き か ん

等
と う

作成用
さ く せ い よ う

 1、2｣ ） 

㊟ ↑「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

」は、本
ほん

人
にん

が記
き

入
にゅう

する場
ば

合
あい

もあり 

2)  前年分
ぜんねんぶん

の職員
しょくいん

の給与
きゅうよ

所得
しょとく

の源泉
げんせん

徴 収 票
ちょうしゅうひょう

等
と う

の法定調書
ほうていちょうしょ

合計表
ごうけいひょう

（受付印
うけつけいん

のあるものの写
うつ

し、 

または電子
で ん し

申告
しんこく

の場合
ば あ い

は受信通知
じゅしんつうち

書
し ょ

） １通
つ う

 

   3) 雇用契約書
こようけいやくしょ

コピー、辞令
じ れ い

のコピー、採用通知書
さいようつうちしょ

のコピーのうちいずれかで、期
き

間
かん

、働
はたら

く場
ば

所
しょ

、仕
し

事
ごと

の内
ない

容
よう

、 

始
し

業
ぎょう

・終
しゅう

業
ぎょう

の時
じ

刻
こく

、残
ざん

業
ぎょう

や休
きゅう

日
じつ

、地
ち

位
い

、報
ほう

酬
しゅう

が書いてあるもの １通
つ う

 

4) 商 業
しょうぎょう

・法人
ほうじん

登記簿
と う き ぼ

謄本
とうほん

（発行
はっこう

後
ご

3ヶ月
か げ つ

以内
い な い

のもの） １通
つ う

 

5) 事
じ

業
ぎょう

内
ない

容
よう

を明
あき

らかにする案内書
あんないしょ

若
も

しくは案内書
あんないしょ

に準
じゅん

じる文書
ぶんしょ

 １通
つ う

 

6) 直
ちょっ

近
きん

の年度
ね ん ど

の決算
けっさん

文書
ぶんしょ

の写
うつ

し（新規
し ん き

事業
じぎょう

の場合
ば あ い

には、今後
こ ん ご

１年間
ねんかん

の事業
じぎょう

計画書
けいかくしょ

） １通
つ う

 

7) 444円
えん

切手
き っ て

（簡易
か ん い

書留
かきとめ

用
よ う

）を貼付
ちょうふ

した返信用封筒
へんしんようふうとう

 

 

④ カテゴリー４に該
がい

当
とう

する企
き

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

 

［自分
じ ぶ ん

で用意
よ う い

し就 職 先
しゅうしょくさき

に渡
わた

すもの］ 

1)  卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

 

2)  パスポートのコピー（顔
かお

写
じゃ

真
しん

・パスポートナンバーのページ） 

3)  顔
かお

写
じゃ

真
しん

2枚（縦
たて

4cm×横
よこ

3cm） 

4)  サインをした雇
こ

用
よう

契
けい

約
やく

書
しょ

 

5)  履歴書 

［就 職 先
しゅうしょくさき

で用意
よ う い

するもの］ 

1)  在留資格
ざいりゅうしかく

認定
にんてい

証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

申請
しんせい

書
し ょ

 1通
つ う

 （「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1、2」 ｢所属
し ょ ぞ く

機関
き か ん

等
と う

作成用
さ く せ い よ う

 1、2｣） 

㊟ ↑「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

」は、本
ほん

人
にん

が記
き

入
にゅう

する場
ば

合
あい

もあり 

2)  前年分
ぜんねんぶん

の職員
しょくいん

の給与
きゅうよ

所得
しょとく

の源泉
げんせん

徴 収 票
ちょうしゅうひょう

等
と う

の法定調書
ほうていちょうしょ

合計表
ごうけいひょう

を提出
ていしゅつ

できない理由
り ゆ う

を明
あき

らか  

にする資料
しりょう

（新規
し ん き

設立
せつりつ

の法人
ほうじん

の場合
ば あ い

は、給与
きゅうよ

支払
しはらい

事務所
じ む し ょ

等
と う

の開設届
かいせつとどけ

出
で

書
し ょ

の写
うつ

し） 1通
つ う

 

   3) 雇用契約書
こようけいやくしょ

コピー、辞令
じ れ い

のコピー、採用通知書
さいようつうちしょ

のコピーのうちいずれかで、期
き

間
かん

、働
はたら

く場
ば

所
しょ

、仕
し

事
ごと

の内
ない

容
よう

、 

始
し

業
ぎょう

・終
しゅう

業
ぎょう

の時
じ

刻
こく

、残
ざん

業
ぎょう

や休
きゅう

日
じつ

、地
ち

位
い

、報
ほう

酬
しゅう

が書いてあるもの １通
つ う
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4)  商 業
しょうぎょう

・法人
ほうじん

登記簿
と う き ぼ

謄本
とうほん

（発行
はっこう

後
ご

3ヶ月
か げ つ

以内
い な い

のもの） １通
つ う

 

5)  事業内容
じぎょうないよう

を明
あき

らかにする案内書
あんないしょ

若
も

しくは案
あん

内
ない

書
し ょ

に準
じゅん

じる文書
ぶんしょ

 １通
つ う

 

6)  直
ちょっ

近
きん

の年度
ね ん ど

の決算
けっさん

文書
ぶんしょ

の写
うつ

し（新規
し ん き

事業
じぎょう

の場合
ば あ い

には、今後
こ ん ご

１年間
ねんかん

の事業
じぎょう

計画書
けいかくしょ

） １通
つ う

 

7)  444円
えん

切手
き っ て

（簡易書留
かんいかきとめ

用
よ う

）を貼付
ちょうふ

した返信用封筒
へんしんようふうとう

 

 

 

 

 

 

内
ない

定
てい

式
しき

出
しゅっ

席
せき

までの期
き

間
かん

、日
に

本
ほん

に滞
たい

在
ざい

できるように、短期
た ん き

滞在
たいざい

ビザに変更
へんこう

します。 

 

＜短期
たんき

滞在
たいざい

ビザ変更許可申請
へんこうきょかしんせい

に必要
ひつよう

な書類
しょるい

＞ 

１）在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通
つう

 

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1，2」のページ） 

２）パスポート、在留
ざいりゅう

カード 

３）航空券
こうくうけん

 

４）卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

 

５）経費支弁能力
けいひしべんのうりょく

を示
しめ

す書類
しょるい

 

６）内定式
ないていしき

の案内状
あんないじょう

 

 

・ビザの申請
しんせい

理由
り ゆ う

：｢内定式出席
ないていしきしゅっせき

のため｣と記
き

入
にゅう

 

・在留
ざいりゅう

期間
き か ん

：3ヶ月
か げ つ

以内
い な い

で、内定式
ないていしき

の日程
にってい

をカバーする期間
き か ん

にする。 

・問題
もんだい

がなければ、申請
しんせい

後
ご

約
やく

１週間
しゅうかん

程度
て い ど

で変更
へんこう

許可
き ょ か

されます。手数料
てすうりょう

は4,000円
えん

です（入
にゅう

管
かん

の2階 または郵
ゆう

便
びん

局
きょく

で

収
しゅう

入
にゅう

印
いん

紙
し

を購入）。 

 

  

9月
がつ

に卒業
そつぎょう

（修 了
しゅうりょう

）し 4月
がつ

から就 職
しゅうしょく

する学生
がくせい

で、 

内定式前
ないていしきまえ

に在留
ざいりゅう

期限
き げ ん

が切
き

れる場合
ば あ い
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一
いっ

定
てい

の条
じょう

件
けん

を満
み

たせば「特
とく

定
てい

活
かつ

動
どう

」の在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

が認
みと

められ、日
に

本
ほん

に継
けい

続
ぞく

して滞
たい

在
ざい

することが可
か

能
のう

となります。  

＊ 就
しゅう

労
ろう

ビザを取
しゅ

得
とく

する際
さい

の書
しょ

類
るい

も提出するため、就労ビザの審
しん

査
さ

も同
どう

時
じ

に行
おこな

われます。 

 

＜申
しん

請
せい

に必
ひつ

要
よう

な書
しょ

類
るい

＞ 

１） 在
ざ い

留
りゅう

資
し

格
か く

変
へ ん

更
こ う

許
き ょ

可
か

申
し ん

請
せ い

書
し ょ

 １通
つう

 

（「申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

 1～4」のページ。写
しゃ

真
しん

添
てん

付
ぷ

：縦
たて

4㎝×横
よこ

3㎝，6ヶ月
か げ つ

以内
い な い

に撮影
さつえい

したもの） 

（所属機関作成用１，２を企業からいただく） 

２） パスポート、在
ざい

留
りゅう

カード 

３） 身
み

分
ぶん

を証
しょう

する文
ぶん

書
しょ

等
とう

（取
とり

次
つぎ

証
しょう

明
めい

書
しょ

，戸
こ

籍
せき

謄
とう

本
ほん

等
とう

） ※ 本
ほん

人
にん

以
い

外
がい

が申
しん

請
せい

に行く場
ば

合
あい

。 

４） 申
しん

請
せい

人
にん

の在
ざい

留
りゅう

中
ちゅう

の経
けい

費
ひ

支
し

弁
べん

能
のう

力
りょく

を証
しょう

する文
ぶん

書
しょ

 

    ※ 本人以
い

外
がい

が経
けい

費
ひ

支
し

弁
べん

をする場
ば

合
あい

には、経費支弁者の支
し

弁
べん

能
のう

力
りょく

を証
しょう

する文
ぶん

書
しょ

と、支
し

弁
べん

するに至
いた

った経
けい

緯
い

を 

明
あき

らかにする文
ぶん

書
しょ

を提
てい

出
しゅつ

。 

５） 入
にゅう

社
しゃ

後
ご

の在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

に必
ひつ

要
よう

な書
しょ

類
るい

（詳
しょう

細
さい

は、2～4ページを見てください。） 

６） 企
き

業
ぎょう

からの内
ない

定
てい

通
つう

知
ち

など（内
ない

定
てい

日
び

を確
かく

認
にん

できるもの） 1通
つう

 

７） 誓
せい

約
やく

書
しょ

 1通
つう

 

    ※ 本人と企
き

業
ぎょう

が一
いっ

定
てい

期
き

間
かん

ごとに連
れん

絡
らく

を取
と

り合
あ

うこと、内
ない

定
てい

を取
と

り消
け

した際
さい

には企
き

業
ぎょう

が入
にゅう

管
かん

に連
れん

絡
らく

を行
おこな

うこ

とを誓
せい

約
やく

する文
ぶん

書
しょ

 

８） 採
さい

用
よう

までに行
おこな

う研
けん

修
しゅう

等
とう

の内
ない

容
よう

を確
かく

認
にん

できる資
し

料
りょう

 

９） 資
し

格
かく

外
がい

活
かつ

動
どう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

書
しょ

（アルバイト（週 28時間以内）、インターンシップなどを希望する場合） 

10） 活
かつ

動
どう

の内
ない

容
よう

、期
き

間
かん

、時
じ

間
かん

、場
ば

所
しょ

、報
ほう

酬
しゅう

などを記
き

載
さい

した文書 

   （内
ない

定
てい

先
さき

のインターンシップなど、週
しゅう

28時
じ

間
かん

以
い

上
じょう

の活
かつ

動
どう

許
きょ

可
か

を希
き

望
ぼう

する場
ば

合
あい

。企
き

業
ぎょう

が作
さく

成
せい

。） 

 

 

内
ない

定
てい

者
しゃ

のための「特
とく

定
てい

活
かつ

動
どう

ビザ」について 

（9月
がつ

卒
そつ

業
ぎょう

で、4月
がつ

入
にゅう

社
しゃ

まで日
に

本
ほん

への滞
たい

在
ざい

を希
き

望
ぼう

する場
ば

合
あい

） 
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― Q&A － 

 

１．どこで申請
しんせい

できますか。 

  → 福
ふく

岡
おか

出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管
かん

理
り

局
きょく

大
おお

分
いた

出
しゅっ

張
ちょう

所
じょ

、または福岡
ふくおか

出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管理局
かんりきょく

で申請
しんせい

できます。 

在
ざい

留
りゅう

カードに書かれた住所
じゅうしょ

が大分
おおいた

県
けん

外
がい

の場合
ば あ い

は、その住所
じゅうしょ

の最寄
も よ

りの出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管理局
かんりきょく

で申請
しんせい

してく

ださい。 

管轄
かんかつ

地域
ち い き

はこちらで調
しら

べられます。：http://www.moj.go.jp/isa/about/region/index.html 

 

２．どのような手続
て つ づ

きが必要
ひつよう

ですか。 

→法務省
ほうむしょう

ホームページを見
み

てください。 

● 在留
ざいりゅう

資格
し か く

変更
へんこう

許
きょ

可
か

申請
しんせい

について･･･ http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-2.html 

■ 在留資格
ざいりゅうしかく

認定
にんてい

証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

について･･･ http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-1.html 

 

３．在留資格
ざいりゅうしかく

変更
へんこう

許
きょ

可
か

申請
しんせい

書
し ょ

/在留資格
ざいりゅうしかく

認定
にんてい

証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

申請
しんせい

書
し ょ

/資
し

格
かく

外
がい

活
かつ

動
どう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

書
しょ

はどこで手
て

に入
はい

りますか。 

→ スチューデント・オフィス、出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管理局
かんりきょく

の窓口
まどぐち

でもらうことができます。下記
か き

の法務省
ほうむしょう

ホームペー

ジからダウンロードすることもできます。 

● 在留資格
ざいりゅうしかく

変更
へんこう

許可申請
しんせい

書
し ょ

： http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-2-1.html 

※「８【研 究
けんきゅう

】・【技術
ぎじゅつ

・人文
じんぶん

知識
ちしき

・国際
こくさい

業務
ぎょうむ

】・【技能
ぎのう

】・【特定
とくてい

活動
かつどう

（研 究
けんきゅう

活動
かつどう

等
とう

）】・【介
かい

護
ご

】・【特
とく

定
てい

活
かつ

動
どう

（本
ほん

邦
ぽう

大
だい

学
がく

卒
そつ

業
ぎょう

者
しゃ

）】」を選択
せんたく

 

■ 在留資格
ざいりゅうしかく

認定
にんてい

証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

申請
しんせい

書
し ょ

： http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-1-1.html 

※「７【研 究
けんきゅう

】・【技術
ぎじゅつ

・人文
じんぶん

知識
ちしき

・国際
こくさい

業務
ぎょうむ

】・【技能
ぎのう

】・【特定
とくてい

活動
かつどう

（研 究
けんきゅう

活動
かつどう

等
とう

）】・【介
かい

護
ご

】・【特
とく

定
てい

活
かつ

動
どう

（本
ほん

邦
ぽう

大
だい

学
がく

卒
そつ

業
ぎょう

者
しゃ

）】」を選択
せんたく

 

   ○ 資
し

格
かく

外
がい

活
かつ

動
どう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

書
しょ

： http://www.moj.go.jp/isa/applications/guide/nyuukokukanri07_00104.html 

 

４．申請
しんせい

はいつからできますか。 

http://www.moj.go.jp/isa/about/region/index.html
http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-2.html
http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-1.html
http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-2-1.html
http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/16-1-1.html
http://www.moj.go.jp/isa/applications/guide/nyuukokukanri07_00104.htmll
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→ 大
おお

分
いた

に住
す

んでいる人は、4月入
にゅう

社
しゃ

の場
ば

合
あい

は1月から、10月入
にゅう

社
しゃ

の場合
ば あ い

は7月から申
しん

請
せい

できます。 

５．申請
しんせい

中
ちゅう

に在留
ざいりゅう

期限
き げ ん

が切
き

れるのですが・・・ 

→ 在留
ざいりゅう

期限
き げ ん

中
ちゅう

に申請
しんせい

・受付
うけつけ

が済
す

んでいれば問題
もんだい

ありません。 

 

６．申請
しんせい

している間
あいだ

に帰
き

国
こく

することはできますか。 

→ 在留
ざいりゅう

期限
き げ ん

内
ない

に戻
もど

ってくるなら可能
か の う

です。ただし、その場
ば

合
あい

は、入
にゅう

管
かん

に、帰
かえ

る期
き

間
かん

（いつからいつまで）や連
れん

絡
らく

先
さき

を必
かなら

ず報
ほう

告
こく

してください。また、新
あたら

しい在
ざい

留
りゅう

カードの受
う

け取
と

りに必要
ひつよう

ですので、日本を出るときに在留
ざいりゅう

カードを返
かえ

さないでください。在
ざい

留
りゅう

カードを持
も

って帰
き

国
こく

し、在
ざい

留
りゅう

カードを持
も

って日
に

本
ほん

に戻
もど

って来
き

てください。 

 

７．申請
しんせい

中
ちゅう

、帰国
き こ く

しパスポートの更
こう

新
しん

をするのですが大丈夫
だいじょうぶ

でしょうか。 

→ 許可
き ょ か

の受
う

け取
と

りのときに、申請
しんせい

時
じ

のパスポート（古
ふる

いパスポート）も新
あたら

しいものと一緒
いっしょ

に持参
じ さ ん

してください。

古
ふる

いパスポートが手元
て も と

に残
のこ

らない国
くに

の方
かた

は、そのことを書
か

いた文面
ぶんめん

と、古
ふる

いパスポートのコピーを持
も

って受
う

け取
と

りに行
い

ってください。 ※申
しん

請
せい

中
ちゅう

/申
しん

請
せい

後
ご

に引
ひ

っ越
こ

しをしたときも、申
しん

請
せい

した入
にゅう

管
かん

に報
ほう

告
こく

してください。 

 

【注意事項
ちゅういじこう

】 

１．初
はじ

めて国
こく

際
さい

学
がく

生
せい

（留
りゅう

学
がく

生
せい

）を採
さい

用
よう

する企
き

業
ぎょう

については、業
ぎょう

務
む

内
ない

容
よう

や資
し

格
かく

変
へん

更
こう

手
て

続
つづ

きの相
そう

談
だん

を早
はや

めに行
おこな

ってく

ださい。 

２．内
ない

定
てい

後
ご

や入
にゅう

社
しゃ

前
まえ

に、旅
りょ

行
こう

や一
いち

時
じ

帰
き

国
こく

、転
てん

居
きょ

する場
ば

合
あい

、メールアドレスや電
でん

話
わ

番
ばん

号
ごう

を変
へん

更
こう

する場
ば

合
あい

などは、必
かなら

ず

内
ない

定
てい

先
さき

企
き

業
ぎょう

の担
たん

当
とう

者
しゃ

に事
じ

前
ぜん

に報
ほう

告
こく

をしてください。連
れん

絡
らく

が取
と

れない期
き

間
かん

がある場
ば

合
あい

は、それも企
き

業
ぎょう

に報
ほう

告
こく

して

ください。（「内定学生
ないていがくせい

と連絡
れんらく

が取
と

れなくて困
こま

っている」という企業
きぎょう

からの問
と

い合
あ

わせが、毎年
まいとし

スチューデント・オ

フィスに寄
よ

せられています。内
ない

定
てい

を取
と

り消
け

される可
か

能
のう

性
せい

もありますので、注
ちゅう

意
い

してください。） 

 

３．以
い

下
か

の機
き

関
かん

なども利
り

用
よう

できます。 

【外
がい

国
こく

人
じん

雇
こ

用
よう

サービスセンター】（東
とう

京
きょう

、名
な

古
ご

屋
や

、大
おお

阪
さか

、福
ふく

岡
おか

） 

https://www.mhlw.go.jp/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/koyou/gaikokujin/employment_service_list.html 

外
がい

国
こく

人
じん

留
りゅう

学
がく

生
せい

の就
しゅう

職
しょく

活
かつ

動
どう

や企
き

業
ぎょう

の外
がい

国
こく

人
じん

雇
こ

用
よう

についての支
し

援
えん

を行
おこな

っています。在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

などの相
そう

談
だん

にも

https://www.mhlw.go.jp/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/koyou/gaikokujin/employment_service_list.html
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対
たい

応
おう

しています。無
む

料
りょう

です。 

【大
おお

分
いた

県
けん

外
がい

国
こく

人
じん

総
そう

合
ごう

相
そう

談
だん

センター】  http://www.oitaplaza.jp/japanese/  

仕
し

事
ごと

や生
せい

活
かつ

で困
こま

ったことについて、相
そう

談
だん

ができます。日
に

本
ほん

語
ご

のほかに、英
えい

語
ご

、中
ちゅう

国
ごく

語
ご

、韓
かん

国
こく

語
ご

、ベトナム語
ご

、イン

ドネシア語
ご

など全17言語で対
たい

応
おう

できます。メールや電
でん

話
わ

での相
そう

談
だん

も受
う

けています。無
む

料
りょう

です。 

 

【行
ぎょう

政
せい

書
しょ

士
し

に相
そう

談
だん

】 

 行
ぎょう

政
せい

書
しょ

士
し

とは、役
やく

所
しょ

や官
かん

庁
ちょう

などに提
てい

出
しゅつ

する許
きょ

可
か

・認
にん

可
か

などの申
しん

請
せい

書
しょ

類
るい

の作
さく

成
せい

や、提
てい

出
しゅつ

手
て

続
つづ

きなどを行
おこな

う専
せん

門
もん

家
か

です。相
そう

談
だん

をするには、お金
かね

がかかります。 

「書
しょ

類
るい

の作
さく

成
せい

」は行
おこな

ってもらえますが、入
にゅう

管
かん

へ行
い

くときは、本
ほん

人
にん

もいっしょに行
い

かなければなりません。（「申
しん

請
せい

取
とり

次
つぎ

行
ぎょう

政
せい

書
しょ

士
し

」であれば、同
どう

伴
はん

の必
ひつ

要
よう

はありません。） 

 

【外
がい

国
こく

人
じん

在
ざい

留
りゅう

総
そう

合
ごう

インフォメーションセンター】  http://www.immi-moj.go.jp/info/ 

仙
せん

台
だい

，東
とう

京
きょう

，横
よこ

浜
はま

，名
な

古
ご

屋
や

，大
おお

阪
さか

，神
こう

戸
べ

，広
ひろ

島
しま

，福
ふく

岡
おか

の地
ち

方
ほう

出
しゅつ

入
にゅう

国
こく

在
ざい

留
りゅう

管
かん

理
り

局
きょく

・支
し

局
きょく

に設
せっ

置
ち

されていて、入
にゅう

国
こく

手
て

続
つづき

や在
ざい

留
りゅう

手
て

続
つづき

など、さまざまな問
と

い合
あ

わせに対
たい

応
おう

しています。外
がい

国
こく

語
ご

（英
えい

語
ご

，韓
かん

国
こく

語
ご

，中
ちゅう

国
ごく

語
ご

，スペイン語
ご

等
とう

）

にも対
たい

応
おう

しています。電
でん

話
わ

でも問
と

い合
あ

わせができます。

http://www.oitaplaza.jp/japanese/
http://www.immi-moj.go.jp/info/


     

スチューデント・オフィス 

2024 年度版 

13 

 

提
て い

出
しゅつ

書
し ょ

類
る い

早
は や

見
み

表
ひょう

 
 
 

 

                            

  カテゴリー１ カテゴリー２ カテゴリー３ カテゴリー４ 

学
生
本
人
が
準

じ
ゅ
ん

備 び 

在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

書
しょ

（申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1,2） ○ ○ ○ ○ 

卒
そつ

業
ぎょう

見
み

込
こみ

証
しょう

明
めい

書
しょ

 ○ ○ ○ ○ 

パスポート ○ ○ ○ ○ 

在
ざい

留
りゅう

カード ○ ○ ○ ○ 

会
かい

社
しゃ

四
し

季
き

報
ほう

コピー または 上
じょう

場
じょう

していることを証
しょう

明
めい

する文
ぶん

書
しょ

 ○ × × × 

履
り

歴
れき

書
しょ

 × × ○ ○ 

就
し
ゅ
う

職
し
ょ
く

先 さ
き

の
会 か

い

社 し
ゃ

が
準

じ
ゅ
ん

備 び 

在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

許
きょ

可
か

申
しん

請
せい

書
しょ

（所
しょ

属
ぞく

機
き

関
かん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

 1、2） ○ ○ ○ ○ 

前
ぜん

年
ねん

分
ぶん

の職
しょく

員
いん

の給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

等
とう

の法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

 

× 

○ ○ ※１ 

雇
こ

用
よう

契
けい

約
やく

書
しょ

、辞
じ

令
れい

、採
さい

用
よう

通
つう

知
ち

書
しょ

のうちどれか1つのコピー 

（期
き

間
かん

、働
はたら

く場
ば

所
しょ

、仕
し

事
ごと

の内
ない

容
よう

、始
し

業
ぎょう

・就
しゅう

業
ぎょう

の時
じ

刻
こく

、残
ざん

業
ぎょう

、休
きゅう

日
じつ

、地
ち

位
い

、報
ほう

酬
しゅう

がわかるもの） 

× 

○ ○ 

商
しょう

業
ぎょう

・法
ほう

人
じん

登
とう

記
き

簿
ぼ

謄
とう

本
ほん

 ○ ○ 

事
じ

業
ぎょう

内
ない

容
よう

案
あん

内
ない

書
しょ

 ○ ○ 

直
ちょっ

近
きん

年
ねん

度
ど

の決
けっ

算
さん

文
ぶん

書
しょ

のコピー（新
しん

規
き

事
じ

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

は、今
こん

後
ご

１年
ねん

間
かん

の事
じ

業
ぎょう

計
けい

画
かく

書
しょ

） ○ ○ 

※１：法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

が提
てい

出
しゅつ

できていない理
り

由
ゆう

を明
あき

らかにする資
し

料
りょう

が必
ひつ

要
よう

 

9 月卒業 → 10 月入社 

3 月卒業 →  4 月入社 

・入
にゅう

管
かん

へは自
じ

分
ぶん

で申
しん

請
せい

に行く 

・在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

変
へん

更
こう

後
ご

の新
あたら

しい在
ざい

留
りゅう

カードを受
う

け取
と

る際
さい

は、①申
しん

請
せい

受
うけ

付
つけ

票
ひょう

（入
にゅう

管
かん

でもらう） ②はがき（入
にゅう

管
かん

から届
とど

く） 

③ APUの卒
そつ

業
ぎょう

証
しょう

明
めい

書
しょ

 ④パスポート ⑤在
ざい

留
りゅう

カード ⑥手
て

数
すう

料
りょう

4,000円
えん

（ 収
しゅう

入
にゅう

印
いん

紙
し

を購
こう

入
にゅう

）が必
ひつ

要
よう
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提
て い

出
しゅつ

書
し ょ

類
る い

早
は や

見
み

表
ひょう

 
 
 
 
 
 

 

                             カテゴリー１ カテゴリー２ カテゴリー３ カテゴリー４ 

学
生
本
人
が
準
備 

（
帰
国
後
、
会
社
に
送
る
） 

卒
そつ

業
ぎょう

証
しょう

明
めい

書
しょ

 ○ 

パスポートのコピー ○ 

顔
かお

写
じゃ

真
しん

 2枚
まい

（4×3cm） ○ 

就
し
ゅ
う

職
し
ょ
く

先 さ
き

の
会 か

い

社 し
ゃ

が
準

じ
ゅ
ん

備 び

 

在

ざい

留

りゅう

資

し

格

かく

認

にん

定

てい

証

しょう

明

めい

書

しょ

交

こう

付

ふ

申

しん

請

せい

書

しょ

（申
しん

請
せい

人
にん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1,2※1、所
しょ

属
ぞく

機
き

関
かん

等
とう

作
さく

成
せい

用
よう

1，2） ○ ○ ○ ○ 

返
へん

信
しん

用
よう

封
ふう

筒
とう

（444円
えん

分
ぶん

の切
きっ

手
て

を貼
は

っておく） ○ ○ ○ ○ 

会
かい

社
しゃ

四
し

季
き

報
ほう

コピー または 上
じょう

場
じょう

していることを証
しょう

明
めい

する文
ぶん

書
しょ

 ○ × × × 

前
ぜん

年
ねん

分
ぶん

の職
しょく

員
いん

の給
きゅう

与
よ

所
しょ

得
とく

の源
げん

泉
せん

徴
ちょう

収
しゅう

票
ひょう

等
とう

の法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

 

× 

○ ○ ※２ 

雇
こ

用
よう

契
けい

約
やく

書
しょ

、辞
じ

令
れい

、採
さい

用
よう

通
つう

知
ち

書
しょ

のうちどれか1つのコピー 

（期
き

間
かん

、働
はたら

く場
ば

所
しょ

、仕
し

事
ごと

の内
ない

容
よう

、始
し

業
ぎょう

・就
しゅう

業
ぎょう

の時
じ

刻
こく

、残
ざん

業
ぎょう

、休
きゅう

日
じつ

、地
ち

位
い

、報
ほう

酬
しゅう

がわかるもの） 

× 

○ ○ 

商
しょう

業
ぎょう

・法
ほう

人
じん

登
とう

記
き

簿
ぼ

謄
とう

本
ほん

 ○ ○ 

事
じ

業
ぎょう

内
ない

容
よう

案
あん

内
ない

書
しょ

 ○ ○ 

直
ちょっ

近
きん

年
ねん

度
ど

の決
けっ

算
さん

文
ぶん

書
しょ

のコピー（新
しん

規
き

事
じ

業
ぎょう

の場
ば

合
あい

は、今
こん

後
ご

１年
ねん

間
かん

の事
じ

業
ぎょう

計
けい

画
かく

書
しょ

） ○ ○ 

                      ※１：学
がく

生
せい

本
ほん

人
にん

が書
か

く場
ば

合
あい

もある 

※２：法
ほう

定
てい

調
ちょう

書
しょ

合
ごう

計
けい

表
ひょう

が提
てい

出
しゅつ

できていない理
り

由
ゆう

を明
あき

らかにする資
し

料
りょう

を提
てい

出
しゅつ

 

 ・申
しん

請
せい

は就
しゅう

職
しょく

先
さき

の会
かい

社
しゃ

が行
おこな

う。 

 ・在
ざい

留
りゅう

資
し

格
かく

認
にん

定
てい

証
しょう

明
めい

書
しょ

を会
かい

社
しゃ

経
けい

由
ゆ

で受
う

け取
と

ったら、日
に

本
ほん

大
たい

使
し

館
かん

（領
りょう

事
じ

館
かん

）で査
さ

証
しょう

の発
はっ

行
こう

を受
う

ける。 

 ・手
て

数
すう

料
りょう

はかからない。 

9 月卒業→4 月入社 


